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LINEA SCUOLA 
STRUTTURAZIONE/QUALIFICAZIONE DEI SERVIZI DI ORIENTAMENTO E PLACEMENT E PROMOZIONE DI MISURE E DISPOSITIVI DI POLITICA NEL SISTEMA SCOLASTICO
Il networking e l’organizzazione della ricerca del lavoro
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Gli strumenti per il "networking e l'organizzazione della ricerca del lavoro

Ai fini dell'aggiornamento sistematico dell'agenda di lavoro dedicata al bilancio di contatti ed esiti ottenuti a seguito delle attività di "networking", si propone di seguito uno strumento di semplice utilizzo che può essere di aiuto nel tenere sotto controllo le attività realizzate. 

· PLANNING RICERCA – CONTATTI
	Nominativo persona 
	Natura relazione/

ruolo/

org.zzazione 
	Riferimenti per contatto
	Quale aiuto potrebbe offrire
	Modalità e data del

contatto
	Esito e prossimi passi

	Alberto Rossi
	Amico di famiglia - Tecnico cad 

c/o "Smart Allumini" di …
	E-mail …

Cell. 


	Verifica posizioni vacanti c/o gli uffici tecnici delle diverse filiali dell'azienda c/o la quale lavora …
	09/10/2013: incontro presso la sua abitazione 
	In attesa feed back - da ricontattare entro 8-10 giorni 

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	…
	…
	…
	…
	…
	…


Di seguito si propone, invece, una esemplificazione di come potrebbe essere impostato il "Diario delle attività". Nella prima sezione è riportato il quadro di sintesi delle azioni pianificate e realizzate; nelle sezioni successive si trova l'articolazione di dettaglio delle singole attività previste con riferimento ai diversi canali utilizzati per la ricerca del lavoro (inserzioni, auto-candidature, ecc.).

	Periodo dal …/…/… 
	AZIONI DA SVOLGERE
	AZIONI SVOLTE

	Inserzioni 
	Lettura delle inserzioni su quotidiani e stampa locale

…
	Identificate n° … posizioni di interesse 

…

	Candidature spontanee 
	Identificare almeno n°…aziende nella prima settimana del periodo di riferimento

Spedire lettere di auto-candidatura 

Contattare telefonicamente le aziende-target identificate 

…
	Identificate n° … aziende 

Spedite  n° … lettere

Contattate n° … aziende 



	Placement scolastico 
	Annotare i nomi delle persone che potrebbero segnalare possibili opportunità 

… 
	Contattate n° … persone

Spedite  n° … lettere

	Relazioni personali

(Networking) 
	Contattare operatore/operatori del Placement scolastico almeno n° … volte a settimana/mese 

… 
	Contattati n° … operatore
… 




· 
PLANNING RICERCA – INSERZIONI 
	Tipologia annuncio
	Data
	Modalità di risposta
	Data risposta
	Esito/note

	Su quotidiano "…" 

On line, sul sito "www. …" 
	
	Invio CV per posta, e-mail, via web 

…
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· PLANNING RICERCA – AUTOCANDIDATURE 
	Azienda 
	Ufficio/Referente da contattale e recapito telefonico
	Data e modalità contatto
	Esito 
	Nuovo contatto 

(eventuale)

	Smart Allumini S.p.A di …
	Ufficio Risorse Umane Dott. Mario Bianchi

Interno: 00/…
	Lu …/…

Consegna a mano CV e successivo contatto telefonico 
	Referente assente per ferie 
	Ri-contattare dopo il 15/…

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Alle sezioni del planning di ricerca relative alle azioni poste in essere rispetto alle "inserzioni" e alle "autocandidature", va integrata la sezione specifica sui "contatti" realizzati e relativi esiti di cui una esemplificazione è più sopra riportata.




 STRUMENTI


LA RICERCA ATTIVA DEL LAVORO 
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